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INTRODUGAO

Prezados, este manual destina-se a orientar de forma geral os procedimentos de
aproveitamento de disciplinas.
Regulamenta o aproveitamento de disciplinas nos cursos de graduagdo do Centro

Universitario FAVENI - UNIFAVENI.
Titulo | Do Aproveitamento de Disciplinas
Capitulo | — Definigoes

Art. 1° O aproveitamento de estudos no Centro Universitario FAVENI — UNIFAVENI dar-
se-a por equivaléncia ou isengdo de disciplinas, de acordo com as disposi¢des do presente
Regulamento.

Art. 2° Consideram-se como equivalentes, disciplinas cursadas no Centro Universitario
FAVENI — UNIFAVENI, ainda que em cursos diferentes, que apresentem carga horaria e conteudo
programatico compativeis entre si.

Art. 3° Consideram-se como equivalentes, disciplinas cursadas em cursos de mesmo nivel e
ofertadas por Instituicdes de ensino devidamente reconhecidas, e que contemplem as exigéncias
definidas no artigo 4° deste manual.

Art. 4° O aproveitamento de disciplinas dar-se-a na forma de dispensa no Historico Escolar
do discente, tendo em conta a andlise das disciplinas ja cursadas, observando-se cumulativamente:

I. Carga horaria minima correspondente a 75% (setenta e cinco por cento) da disciplina
em que o discente pretende a isencao;
II. Somente convalidamos disciplinas de cursos que possuam o mesmo nivel de formagao:

* Graduagdo convalida graduagao.

* Pos-graduacgdo convalida pos-graduacao.

III.  Conteudo programéatico compativel,
IV. Somente serd considerada valida, para efeitos de isencdo, a disciplina concluida

constando no histdrico a carga horaria e aprovagdo. Nao sera permitida a dispensa caso o historico
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ndo fornega a  situacdo da  disciplina como aprovada e sim  como:
(aproveitamento/dispensada/cumpriu/isento, entre outros).

Art. 5° Nio sera permitida a convalida¢ao para as disciplinas de Praticas Pedagogicas
(similares), Seminarios, Atividades de Curricularizagdo, Estagio Supervisionado, Pratica

Profissional, Atividades Complementares e Trabalho de Conclusao de Curso (TCC)

Capitulo Il - Do Procedimento

Art. 6° A solicitacdo de aproveitamento de disciplinas deve ser encaminhada pelo discente,

ou agente educacional, através do protocolo de atendimento direcionado ao setor “Convalidagado de

Disciplinas™:

L. Devera descrever no corpo do protocolo o nome do curso e disciplinas que deseja a
analise.

II. Apresentar Historico Escolar autenticado ou vistado pela Instituicdo de origem,

digitalizado, em formato PDF, contendo assinatura e carimbo, constando a disciplina objeto da andlise.
Também serdo aceitos historicos que possuam o link e cddigo para conferéncia de autenticidade;

§ 1° O histdrico devera ser digitalizado em formato PDF para melhor verifica¢do, sem cortes,
sombras ou rasuras. Ndo aceitamos fotografias de documentos.

III. Caso a disciplina possua nomenclatura diferente da disciplina para a qual deseja dispensa,
sera necessario encaminhar a ementa ou plano de ensino da disciplina cursada, contendo assinatura e
carimbo da Instituicao;

§ 2° O discente proveniente de transferéncia interna (Centro Universitario FAVENI —
UNIFAVENI) estara dispensado da apresentagdo do plano de ensino, tendo em vista a sua
disponibilizagdo em nosso sistema.

Art. 7° Nio serdo aceitos os seguintes documentos para fins de dispensa de disciplinas:

* Boletim Escolar;
* Historico de notas para simples conferéncia;
* Certiddo de estudos;
* Extrato de notas, entre outros.
Art. 8° Somente serdo analisados os pedidos de aproveitamento de estudos sobre as

disciplinas que constarem toda a documentacdo referida no art. 7° deste Regulamento.
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Art. 9° Se detectado problemas na documentagao, o tipo de pendéncia sera especificado no
retorno do protocolo. O aluno tera até 5 (cinco) dias a contar da data da devolucdo para
regularizagdes. Apos este prazo, a solicitacdo sera desconsiderada.

Art. 10° O documento expedido por Institui¢ao de Ensino Superior estrangeira devera atender

aos requisitos estabelecidos na legislagao vigente.

Secao | - Da Concessao

Art. 11° As dispensas concedidas no processo de aproveitamento de estudos conferem ao
discente a aprovagao nas respectivas disciplinas do curso no qual se encontra inscrito.

Art. 12° Uma vez concedida a dispensa, o processo nao podera ser revertido no Historico
Escolar do discente.

Paragrafo unico: Em caso de erro ou fraude, hé possibilidade de reversao da isengao e posterior

abertura de processo disciplinar para apuragdo de eventuais responsabilidades.

Art. 13° O retorno da analise e liberag¢ao da convalidagdo de disciplinas sera enviado através
do proprio protocolo de solicitagao.

Art. 14° Para fins de pagamento de mensalidade, o discente devera cumprir o plano disposto

no Contrato de Prestacdo de Servigcos Educacionais.

Secgao Il - Dos Prazos

Art. 15° Os pedidos de aproveitamento de disciplina serdo analisados no prazo maximo de 15
(quinze) dias Uteis, contados a partir do envio do protocolo.

Art. 16°. Para os cursos de Graduagdo: A solicitagdo de analise para aproveitamento devera
ser realizada antes da matricula ou no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds o ingresso no periodo
letivo. Caso seja encaminhada posteriormente, o periodo vigente devera ser cumprido corretamente,
e a analise serd referente as disciplinas do proximo periodo.

Para os cursos de SEGUNDA GRADUACAO: A solicitacdo de analise para aproveitamento

devera ser realizada antes da matricula ou no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds o ingresso.
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Secgao lll - Do Recurso

Art. 17° Da deciséo final cabera o requerimento de revisdo de isen¢do, no prazo maximo de

5 (cinco) dias tteis, a contar da data de envio do resultado ao discente por meio de protocolo.

Titulo Il Das Disposi¢oes Finais

Art. 18° E de responsabilidade do solicitante acompanhar o retorno de seus requerimentos no
protocolo. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagdo pela pro-reitoria do Centro

Universitario FAVENI.

Pro-reitoria de EAD

Prof. Ana Paula Rodrigues



