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INTRODUCAO

Prezados, este manual destina-se a orientar de forma geral os procedimentos de

aproveitamento de disciplinas.

Regulamenta o aproveitamento de disciplinas nos
cursos de graduacao do Centro Universitario FAVENI -
UNIFAVENI.

Titulo |

Do Aproveitamento de Disciplinas

Capitulo 1
Definicdes

Art. 1° O aproveitamento de estudos no Centro Universitario FAVENI —
UniFAVENI dar-se-a por equivaléncia ou isen¢éo de disciplinas, de acordo com

as disposicdes do presente Regulamento.

Art. 2° Consideram-se como equivalentes, disciplinas cursadas no Centro
Universitario FAVENI — UniFAVENI, ainda que em cursos diferentes, que

apresentem carga horéaria e contetdo programatico compativeis entre si.

Art. 3° Consideram-se como equivalentes, disciplinas cursadas em cursos de
mesmo nivel e ofertadas por Instituicdes de ensino devidamente reconhecidas,

e que contemplem as exigéncias definidas no artigo 4° deste manual.

Art. 4° O aproveitamento de disciplinas dar-se-4 na forma de dispensa no
Histérico escolar do discente, tendo em conta a analise das disciplinas ja

cursadas, observando-se cumulativamente:

| — Carga horaria minima correspondente a 75% (setenta e cinco por cento) da

disciplina em que o discente pretende a isenc¢éao;
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Il - Somente convalidamos disciplinas de cursos que possuam 0 mesmo nivel

de formacéo. Sendo assim:

Graduacao convalida graduagéo.
Pés-graduacédo convalida pés-graduacao.
lIl — Conteldo programatico compativel;

IV — Prazo maximo de 10 (dez) anos do cumprimento da disciplina, com

aprovagéao.

V - Somente serd considerada valida, para efeitos de isencdo, a disciplina
concluida constando no historico a carga horaria e aprovacdo anterior ao
ingresso do discente no curso de graduacdo no Centro Universitario FAVENI —
UniFAVENI. Sendo assim, a dispensa ndo sera permitida caso o historico nao
forneca a situacdo da disciplina como aprovada e sim como:

dispensada/cumpriu/isento, entre outros.

VI — Para os cursos de 22 Licenciatura e Formacgédo Pedagdgica somente serao

convalidadas as disciplinas de nucleo comum.

Capitulo li
Do Procedimento

Art. 7° A solicitacdo de aproveitamento de disciplinas deve ser encaminhada pelo
discente, ou agente educacional, através do protocolo de atendimento

direcionado ao setor “Convalidagao de Disciplinas”.

| — Requerimento (ANEXO [) informando o curso que deseja realizar e 0 nhome
da disciplina ou disciplinas para aproveitamento (Consta em anexo o modelo do

requerimento);

Il — Historico Escolar autenticado ou vistado pela InstituicAo de origem,
digitalizado, em formato PDF, contendo assinatura e carimbo, constando a
disciplina objeto da analise. Também seréo aceitos historicos que possuam o link

e cbdigo para conferéncia de autenticidade;
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lIl - Caso a disciplina possua a nomenclatura diferente da disciplina que deseja

dispensa, sera necessario nos encaminhar a ementa ou o plano de ensino da

disciplina cursada, contendo assinatura e carimbo da Institui¢ao.

81° O discente proveniente de transferéncia interna (Centro Universitario FAVENI
— UniFAVENI), estaréa dispensado da apresentacao do Plano de Ensino,tendo em

vista a sua disponibilizagdo em nosso sistema.

Art. 8° N&ao serdo aceitos os seguintes documentos para fins de dispensa de
disciplinas:

— Boletim Escolar

— Histoérico de notas para simples conferéncia

- Extrato de notas, entre outros.

Art. 9° Somente serdo analisados os pedidos de aproveitamento de estudos
sobre as disciplinas que constarem toda a documentacéo referida no art. 7° deste

Regulamento.

Art. 10° Se detectado problemas na documentacédo, o tipo de pendéncia sera
especificado no retorno do protocolo. O aluno tera até 05 dias a contar da data
da devolucao, para regularizacdes. Apos esta data ndo havendo o retorno, a

solicitacdo sera desconsiderada.

Secao |

Da Concessao

Art. 12° As dispensas concedidas no processo de aproveitamento de estudos
conferirdo ao discente a aprovacao nas respectivas disciplinas do Curso no qual

se encontra inscrito.

Art. 13° Uma vez concedida a dispensa, 0 processo nao podera ser revertido no

Histérico Escolar do discente.
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Paragrafo unico. Em caso onde for verificado erro ou fraude, h& possibilidade de

reversdo da isencao e posterior abertura de processo disciplinar para apuracao

de eventuais responsabilidades.

Art. 14° O retorno da analise e liberacdo da convalidacdo de disciplinas sera

enviado através do proprio protocolo de solicitacao.

Art. 15° Para fins de pagamento de mensalidade o discente devera cumprir o
plano disposto no Contrato de Prestacéo de Servigcos Educacionais.

Secéao i

Dos Prazos

Art. 16° Os pedidos de aproveitamento de disciplina serdo analisados no prazo
maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados a partir do envio do protocolo.

Art. 17° A solicitacdo de analise para aproveitamento devera ser realizada antes
da matricula ou no prazo maximo de 15 dias ap0s o ingresso no periodo letivo.
Caso seja encaminhada posteriormente, o periodo vigente devera ser cumprido
corretamente e a analise para convalidacdo sera realizada referente as

disciplinas do préximo periodo.

Secao |l

Do Recurso

Art. 18° Da deciséo final cabera o requerimento de revisédo de Isencéo, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de envio do resultado ao

discente por meio de protocolo.
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Titulo Il

Das Disposic¢des Finais

Art. 19° E de responsabilidade do solicitante, acompanhar o retorno de seus
requerimentos no protocolo.

Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao pela Direcao
do Grupo Educacional FAVENI.

31/07/2020

Direcao.
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ANEXO | - REQUERIMENTO PARA DISPENSA DE DISCIPLINA

Eu,

solicito dispensa da(s) disciplina(s) abaixo descrita(s), devido ao fato de ja ter

cursado.

Curso pretendido:

Nome da(s) disciplina(s):

Instituicdo de ensino que cursou:

de de 20 )

Assinatura do aluno
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